SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA, E INNOVACION

®
. E
Secretaria de

Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
VICENTE LEON

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

VICENTE LEON

REGLAMENTO SOBRE EL PROCESO DE TITULACION DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO “VICENTE LEON”

DICIEMBRE - 2021

Canton Latacunga — Provincia Cotopaxi



INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

VICENTE LEON " comoo @ cccnisgisniconsieonsduse. @ wmisnicomseonsduse

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
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Considerando:

Que El articulo 5, literal a) de la Ley de Educacion Superior LOES, manifiesta que son
derechos de las y los estudiantes [...], “acceder movilizarse, permanecer, egresar y
titularse sin discriminacion [...]”

Que: Elarticulo 95 del Reglamento de Régimen Académico, acerca del reingreso, establece
gue: “Cada IES es responsable de definir las fechas, plazos y condiciones en los que
se llevaran a cabo los procesos de reingreso a una carrera 0 programa vigente, que
no podran exceder los diez (10) afios a partir del Ultimo periodo académico en el que
se produjo la interrupcién de estudios.

Transcurrido el plazo establecido en el parrafo precedente, un estudiante podra
retomar sus estudios en la misma carrera 0 programa o en otra carrera 0 programa,
mediante el mecanismo de homologacion por validacion de conocimientos de
asignaturas, cursos 0 sus equivalentes, en una carrera 0 programa vigente, de
conformidad con lo establecido en este Reglamento.

Cuando un estudiante quiera reingresar a una carrera o programa “no vigente” o “no
vigente habilitado para registro de titulos”, para garantizar la culminacion de estudios,
las IES podran implementar un plan de reingreso, mediante homologacién a la oferta
académica vigente.

Se exceptlan de esta disposicion, a aquellas carreras o programas cerrados por el
CES o el CACES, en virtud del incumplimiento de la normativa vigente”.

Que: La Disposicion General Quinta del Reglamento de Régimen Académico, establece
gue: “Los estudiantes que no hayan podido titularse en los tiempos establecidos para
el efecto, podran continuar sus estudios acogiéndose a los mecanismos de
reconocimiento y homologacion de asignaturas, cursos o0 sus equivalentes, segun
corresponda”

Que: LaDisposicién General Sexta del Reglamento de Régimen Académico, establece que:
‘Las reglas de titulacidon previstas en este reglamento son aplicables para los
estudiantes de carreras y programas aprobados o redisefiados en el marco de lo
establecido en este reglamento”.

Que: La Disposicién General Octava del Reglamento de Régimen Académico, establece
gue: “Los estudiantes que hayan concluido su malla curricular o que actualmente
cursen las mallas curriculares vigentes, previo a la expedicion del presente
Reglamento, en su proceso de titulacibn se sujetaran a las normas vigentes al
momento de iniciar sus estudios”.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley Organica de Educacion Superior, el
Reglamento de Régimen Académico, y el Reglamento de las Instituciones de Educacion
Superior de Formacion Técnica y Tecnoldgica, y el Estatuto del Instituto Superior Tecnoldgico
Vicente Ledn, el Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnoldgico Vicente Leon:

RESUELVE
Expedir el siguiente:
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REGLAMENTO SOBRE EL PROCESO DE TITULACION DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO VICENTE LEON

TITULO | )
ASPECTOS GENERALES Y PLANIFICACION

CAPITULO |
AMBITO Y OBJETO

Articulo 1.- Ambito.- El presente reglamento se aplica a todas las carreras vigentes y no
vigentes habilitadas para registro de titulos, del Instituto Superior Tecnoldgico Vicente Ledn.

Articulo 2.- Objeto.- El presente reglamento tiene por objeto, normar el proceso de titulacién
para los estudiantes de las carreras vigentes y no vigentes para registro de titulos, del Instituto
Superior Tecnoldgico Vicente Ledn, en funcién de los reglamentos vigentes emitidos por el
Consejo de Educacion Superior.

CAPITULO II
PLANIFICACION DEL PROCESO DE TITULACION

Articulo 3.- Proceso de titulacion.- Es un proceso académico planificado, que abarca desde
que el estudiante ha cumplido satisfactoriamente con las exigencias académicas del plan de
estudio de su carrera, hasta el acto de graduacion e incorporacion.

Articulo 4.- Del cronograma de titulacién.- El proceso de titulacién sera planificado a través
de la elaboracion de un cronograma de actividades, el cual sera presentado a Vicerrectorado
por cada una de las coordinaciones de carrera, para su aprobacién una semana antes del
inicio de cada periodo académico.

El inicio y fin del proceso de titulacion se establecera en las mismas fechas del inicio y fin de
cada periodo académico.

Articulo 5.- Inscripcién al proceso de titulacion. Aquellos estudiantes que cumplan los
requisitos establecidos en las respectivas unidades de titulacién o integracién curricular
institucionales, deberan elaborar y presentar a las coordinaciones de carrera las solicitudes
de inscripcidn en las fechas establecidas en los cronogramas de titulacion.

Los formatos de inscripcion, seran elaborados por Vicerrectorado y socializado a cada una de
las carreras para su aplicacion.

Articulo 6.- Lista de matriculados en el proceso de titulacion.- Una vez concluido el
proceso de matriculacion al proceso de titulacién, la comision de titulacion de cada carrera,
emitirdn un listado de los estudiantes que inician el proceso, una copia se entregara a
Vicerrectorado y otra se archivara en secretaria general.

Articulo 7.- Del cambio de opcidn de titulacion.- Una vez que el estudiante entregue la
solicitud de inscripcién al proceso de titulacion, no se autorizara el cambio de opcién durante
el transcurso del periodo académico.

Solo se aceptara el cambio de opcion por una sola ocasion durante la segunda o tercera
matricula, una vez concluido el periodo académico en el cual se inscribid.
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- Articulo 8.- Del retiro del proceso de titulacion.- Un estudiante podra retirarse del proceso
de titulacidn hasta 30 dias después del inicio del mismo. La solicitud debera ser presentada
al Vicerrector del Instituto.

Una vez aprobado el retiro, la opcion de titulacion elegida por el estudiante no sera
considerada, y quedard abierta nuevamente para el periodo en el cual realice la inscripcion al
proceso.

TITULO Il
UNIDADES DE TITULACION E INTEGRACION CURRICULAR

CAPITULO |
ANTECEDENTES LEGALES

Articulo 9.- Unidades de titulacion e integracion curricular.- El Instituto Superior
Tecnologico Vicente Ledn brinda atencidn a las siguientes unidades de titulacion o integracién
curricular:

a) Unidad de Titulacion Especial. Es una unidad implementada para todas las carreras o
programas no vigentes habilitadas para registro de titulos, aprobados por el Reglamento
de Régimen Académico del Sistema Nacional de Educacién Superior, del extinto
CONESUP, bajo la resolucion RCP.S23.N0.414.08.

Las carreras que contempla esta unidad son las siguientes:

CODIGO | SIGLAS | DENOMINACION

002672 BF Tecnologia en Banca y Finanzas

002291 CA Tecnolqgla en Administracién de Empresas mencién Contabilidad y
Auditoria

002089 | CA-VWWC Tecr_mlqgla en Administracidon de Empresas mencion Contabilidad y
Auditoria

002718 GA Tecnologia en Gastronomia

002222 MK Tecnologia en Administracion de Empresas mencion Mercadotecnia

002223 IF Tecnologia en Informatica mencién Analisis de Sistemas

001334 | IF-VVC | Tecnologia en Informéatica mencién Andlisis de Sistemas
001628 SH Tecnologia en Seguridad e Higiene del Trabajo
001629 | DG-VVC | Tecnologia en Disefio Grafico

Los proyectos de las carreras citadas fueron aprobados por el Consejo de Educacién
Superior, y cambiaron su estado de “vigente” a “no vigente habilitado para registro de
titulos, la codificacion se estructurara en base a la resolucion RPC-SO-01-No0.002-2015,
con fecha 7 de enero de 2015.

La disposicion transitoria quinta del Reglamento de Régimen Académico, bajo la resolucion
RPC-SE-13-N0.051-2013, derogado del CES, especificaba que, desde la vigencia del
presente Reglamento, las IES tienen un plazo maximo de 18 meses para organizar e
implementar una unidad de titulacién especial para todas las carreras y programas vigentes
0 no vigentes habilitados para el registro de titulos, cuyo disefio debera poner en
conocimiento del CES. Esta unidad, contemplara al menos dos opciones de titulacion, de
aquellas contempladas en el presente Reglamento, una de las cuales sera el examen
complexivo. En el caso de optar por el examen complexivo, la asistencia a las asignaturas,
CUrsos o sus equivalentes que incluya esta unidad de titulacién especial, sera opcional para
los estudiantes.
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~ b) Unidad de Titulacion. Es una unidad implementada para todas las carreras o programas
vigentes, aprobados por el Reglamento de Régimen Académico derogado del CES, bajo
la resolucién RPC-SE-13-N0.051-2013.

Las carreras que contempla esta unidad son las siguientes:
CODIGO SIGLAS DENOMINACION RESOLUCION CES

2071550412801 | AF | recnologia Superior en
Administracion Financiera
Tecnologia Superior en
Contabilidad
Tecnologia Superior en Desarrollo
de Software
Disefio Grafico con nivel
equivalente a Tecnologia Superior
Tecnologia Superior en
Gastronomia

RPC-S0O-19-N0.358-2017

2071550411C01 CON RPC-S0-22-N0.425-2017

2071550613A01 DS RPC-S0-19-N0.359-2017

2262550213E5 DG RPC-S0-19-No.357-2017

2071551013B01 GA RPC-S0-10-No0.183-2017

2071550414A01 MK Tecnologia Superior en Marketing | RPC-SO-22-No0.425-2017

Tecnologia Superior en Seguridad

2071551022F01 SHT e Higiene del Trabajo

RPC-S0O-12-No0.231-2017

c) Unidad de Integracion Curricular. Es una unidad implementada para todas las carreras o
programas que seran presentados y aprobados por el Reglamento de Régimen
Académico del CES, bajo la resolucion RPC-S0O-08-N0.111-2019.

La carrera que contempla esta unidad es la siguiente:

CODIGO SIGLAS DENOMINACION RESOLUCION CES
2071-541032A01- Técnico Superior en Seguridad CALOA. )
P-0501 SCOP Ciudadana y Orden Publico RSO

CAPITULO I
UNIDAD DE TITULACION ESPECIAL

Articulo 10.- Opciones en la Unidad de Titulacion Especial.- La Unidad de Titulacion
Especial contemplan al menos dos modalidades de titulacion, por trabajo de titulacién o el
examen complexivo.

La unidad de titulacion especial sera elaborada por cada coordinacion de carrera, revisadas y
validadas por Vicerrectorado conforme la normativa vigente aplicable en su momento. Dichas
unidades contemplaran las opciones o modalidades de titulacién, parAmetros y condiciones
de elaboracion y evaluacion.

Articulo 11.- Duracién de la Unidad de Titulacion Especial. Para carreras no vigentes
habilitadas para registro de titulos, se establece que el proceso de titulacién durara un periodo
académico ordinario posterior al cumplimiento de su plan de estudios.

Articulo 12.- Requisitos para el acceso al proceso de titulaciéon en la Unidad de
Titulacion Especial.- Las y los estudiantes, previo al inicio del proceso de titulacion en la
Unidad de Titulacion Especial, deberan:

a) Presentar el certificado de cumplimiento de su malla curricular, en el que conste la
aprobacion de todas las asignaturas de la carrera.
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b) Presentar los certificados de aprobacion de las horas de practicas pre profesionales y
vinculacion con la comunidad.

¢) Presentar una solicitud dirigida al coordinador o a la coordinadora de carrera en la que se
especifique el inicio del proceso en alguna de las opciones de titulaciéon

d) En el caso de opciones de trabajo de titulacion, presentar el plan de proyecto.

e) En caso de ser representantes de gobierno estudiantil, ayudantes de catedra, u otras
dignidades, deberan descargar todas sus responsabilidades ante los organismos
pertinentes.

f) Generar y entregar el archivo correspondiente al certificado de no adeudar, o el
comprobante de pago de valores adeudados, SIAU, a su carrera en las fechas
establecidas por la misma.

Articulo 13.- Reprobacion de unidad de titulacién especial.- En caso de que un estudiante
no concluya la Unidad de Titulacién Especial en el periodo académico en el que se matriculg,
podra acceder hasta una tercera matricula, realizando la respectiva solicitud de autorizacion
mediante los mecanismos definidos por el Instituto.

En esta unidad, los trabajos de titulacion podran extenderse hasta una segunda prérroga,
previa validacion del tutor. En lo que corresponde al examen complexivo, éste se regira a la
respectiva primera, segunda y tercera matricula.

En caso de reprobar la unidad de titulacion especial por tercera ocasion, se aplicara lo previsto
para la tercera matricula.

CAPITULO NI
UNIDAD DE TITULACION

Articulo 14.- Opciones en la Unidad de Titulacion.- Es la unidad curricular que incluye las
asignaturas, cursos o sus equivalentes, que permiten la validacibn académica de los
conocimientos, habilidades y desempefios adquiridos en la carrera para la resolucién de
problemas, dilemas o desafios de una profesion. Su resultado final fundamental es:

a) El desarrollo de un trabajo de titulacion, basado en procesos de investigacion e
intervencion; o,
b) La preparaciény aprobacion de un examen de grado de caracter complexivo.

Ya sea mediante el trabajo de titulacion o el examen complexivo el estudiante debera
demostrar el manejo integral de los conocimientos adquiridos a lo largo de su formacién
profesional; el resultado de su evaluacién sera registrado cuando se haya completado la
totalidad de horas establecidas en el curriculo de la carrera, incluidas la unidad de titulacién y
las préacticas pre profesionales.

Las opciones se encuentran establecidas dentro de cada uno de los proyectos de carrera.

Articulo 15.- Horas de asignacién.- Independientemente de las horas asignadas a las
asignaturas, cursos o sus equivalentes que integran la unidad de titulacién, para el desarrollo
del trabajo de titulacion o para la preparacion del examen complexivo se incluirdn, dentro de
esta unidad 240 horas en la formacién de nivel tecnoldgico superior y sus equivalentes.

El Instituto Superior Tecnolégico Vicente Le6n garantizara la tutoria y acompafamiento para
la realizacion del trabajo de titulacion o preparacion para el examen Complexivo.
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Las horas para el desarrollo del trabajo de titulacion o preparacion para el examen complexivo
podran extenderse hasta por un maximo del 10%, dependiendo de la complejidad del
contenido o de su metodologia, o del tiempo necesario para su realizacion, y estaran incluidas
dentro del total de horas de la carrera.

Articulo 16.- Duracién de la Unidad de Titulacion.- Para las carreras vigentes el proceso
de titulacion durara un periodo académico ordinario.

Articulo 17.- Requisitos para el acceso al proceso en la Unidad de Titulacién.- Las y los
estudiantes, previo al inicio del proceso en la Unidad de Titulacion, deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Estar matriculado en todas las asignaturas de quinto nivel y aprobarlas hasta la fecha
maxima de finalizacion de actividades académicas de carreras del tercer nivel tecnoldgico,
esto incluye la Unidad de Titulacion. Para ello cada coordinacion de carrera, solicitara a
sus estudiantes los archivos generados desde el sistema académico “RECORD
ACADEMICO” para su constatacion. De no cumplir con dicho requisito, los estudiantes
deberan inscribirse en el siguiente proceso de titulacién del nuevo periodo académico.

b) Haber cumplido del nimero de horas de practicas pre profesionales y practicas de servicio
comunitario (vinculacion con la sociedad), en su coordinacion de carrera.

c) Presentar el certificado de cumplimiento de PPP y de practicas de servicios comunitario
emitido por la Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad.

d) Para aquellas carreras en las que se contempla dentro de su proyecto curricular el
cumplimiento de horas de practicas pre profesionales y practicas de servicio comunitario
en 5to nivel, deben completar este requisito, hasta el Ultimo dia de clases del presente
periodo académico. De no cumplir con dicho requisito, los estudiantes deberan inscribirse
en el siguiente proceso de titulacién del nuevo periodo académico.

e) Presentar el certificado de aprobacion del programa del idioma de inglés, emitido por la
Coordinacion del Centro de Idiomas.

f) Llenar y entregar la hoja de inscripciébn al proceso de titulacion del periodo
correspondiente, con los docentes responsable de cada carrera en las fechas establecidas
por la misma.

g) En el caso de opciones de trabajo de titulacion, presentar el plan de proyecto.

h) Generar y entregar el archivo correspondiente al certificado de no adeudar, o el
comprobante de pago de valores adeudados, SIAU, a su carrera en las fechas
establecidas por la misma.

Articulo 18.- Reprobacion de unidad de titulacion.- En caso de que un estudiante no
concluya la Unidad de Titulacion en el periodo académico en el que se matriculd, podra
acceder hasta una tercera matricula, realizando la respectiva solicitud de autorizacion
mediante los mecanismos definidos por el Instituto.

En esta unidad, los trabajos de titulacion podran extenderse hasta una segunda prorroga,
previa validaciéon del tutor. En lo que corresponde al examen complexivo, éste se regira a la
respectiva primera, segunda y tercera matricula.

En caso de reprobar la unidad de titulacion por tercera ocasion, se aplicara lo previsto para la
tercera matricula.

CAPITULO IV
UNIDAD DE INTEGRACION CURRICULAR
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~ Articulo 19.- Créditos y horas de duracion de la Unidad de Integracion Curricular.- Para
acceder a la unidad de integracién curricular, es necesario haber completado las horas y/o
créditos minimos establecidos en cada uno de los proyectos de carrera, asi como cualquier
otro requisito establecido en su normativa interna.

Articulo 20.- Opciones en la Unidad de Integracién curricular.- la Unidad de Integracion
Curricular se desarrollard y aprobara a través de las siguientes opciones:

a) Desarrollo de un trabajo de integracion curricular; o,

b) La aprobacion de un examen de caracter complexivo, mediante el cual el estudiante
debera demostrar el manejo integral de los conocimientos adquiridos a lo largo de su
formacion.

Las opciones para la aprobacion de la unidad de integracion curricular, estaran establecidas
en los proyectos de disefio de las carreras vigentes.

Una vez aprobada la unidad de integracién curricular, su calificacién debera ser registrada de
manera inmediata.

Se podra emitir el titulo respectivo Unicamente cuando el estudiante apruebe todos los
requisitos académicos y administrativos establecidos en la resolucion de aprobacion de la
carrera 0 programa, lo que constara en el acta consolidada de finalizacion de estudios.

Articulo 21.- Requisitos para el acceso al proceso en la Unidad de Integracion
Curricular.- Las y los estudiantes, previo al inicio del proceso en la Unidad de Integracion
Curricular, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Estar matriculado en todas las asignaturas de cuarto nivel y aprobarlas hasta la fecha
maxima de finalizacion de actividades académicas de carreras del tercer nivel tecnoldgico,
esto incluye la Unidad de Titulacion. Para ello cada coordinacion de carrera, solicitara a
sus estudiantes los archivos generados desde el sistema académico “RECORD
ACADEMICO” para su constatacion. De no cumplir con dicho requisito, los estudiantes
deberan inscribirse en el siguiente proceso de titulacién del nuevo periodo académico.

b) Haber cumplido del nimero de horas de practicas pre profesionales y vinculacién con la
sociedad, en su coordinacion de carrera.

c) Presentar el certificado de cumplimiento de PPP y de vinculacién con la sociedad emitido
por la Coordinacion de Vinculacién con la Sociedad.

d) Para aquellas carreras en las que se contempla dentro de su proyecto curricular el
cumplimiento de horas de practicas pre profesionales y vinculacion con la sociedad en 4to
nivel, deben completar este requisito, hasta el tltimo dia de clases del presente periodo
académico. De no cumplir con dicho requisito, los estudiantes deberan inscribirse en el
siguiente proceso de titulacidn del nuevo periodo académico.

e) Presentar el certificado de aprobacion del programa del idioma de inglés, emitido por la
Coordinacion del Centro de Idiomas.

f) Llenar y entregar la hoja de inscripcion al proceso de titulacion del periodo
correspondiente, con los docentes responsable de cada carrera en las fechas establecidas
por la misma.

g) En el caso de opciones de trabajo de integracion curricular, presentar el plan de proyecto.

h) Generar y entregar el archivo correspondiente al certificado de no adeudar, o el
comprobante de pago de valores adeudados, SIAU, a su carrera en las fechas
establecidas por la misma.
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~ Articulo 22.- Reprobacion de unidad de integraciéon curricular.- Un estudiante podra
reprobar hasta dos (2) veces la unidad de integracién curricular, y solicitar autorizacion para
cursarla por tercera ocasion mediante los mecanismos definidos por el Instituto.

En caso de reprobar la unidad de integracion curricular por tercera ocasion, se aplicara lo
previsto para la tercera matricula.

En caso de que el Instituto ofrezca las dos (2) opciones de aprobacién de la unidad de
integracion curricular, el estudiante podrd cambiarse por Unica vez de opcién mediante el
proceso que establezca el Instituto, en cuyo caso se tendran en cuenta las matriculas
anteriores.

TITULO Il
SISTEMA DE EVALUACION

CAPITULO |
SISTEMA DE EVALUACION

Articulo 23.- Sistema de evaluaciéon.- La evaluacidon para las Unidades de Titulaciéon
Especial, Titulacion, e Integracion Curricular establecidas en el presente reglamento, estara
en correspondencia segun la normativa del Reglamento Interno de Sistema de Evaluacién
Estudiantil del Instituto Superior Tecnoldgico Vicente Leodn.

La evaluacién de las opciones de titulacion se detalla dentro de los titulos o capitulos del
presente reglamento.

Articulo 24.- Escala de valoracion.- Los métodos de célculo, escalas y valores minimos de
los resultados de la evaluacién, necesarios para considerar que los trabajos de titulacién o
integracion curricular, asi como, el examen complexivo han sido aprobados por los
estudiantes son los siguientes:

e Todo trabajo de titulacion o integracién curricular, o0 examen complexivo sera evaluado
sobre 10,0 puntos, conforme lo establece el presente reglamento.

e Los alumnos aprobaran su trabajo de titulacion o integracion curricular, o examen
complexivo, si han obtenido la nota minima aprobatoria de 7,0. No se considera
aproximaciones o redondeos para estos valores. Esta nota se promediara con la nota final
de todas las asignaturas aprobadas por el estudiante para determinar la nota final de
grado.

e Los valores comprendidos entre 0,1y 6,9 puntos, establecen la no aprobacién del trabajo
de titulacion o integracién curricular, o examen complexivo,

e Laevaluacién de recuperacién se aplicara Unicamente en la opcién de examen complexivo
teorico.

En caso de reprobar el trabajo de titulacién o integracion curricular, o examen complexivo, el
estudiante debera iniciar nuevamente el proceso segun lo establecido en el presente
reglamento.

Articulo 25.- Equivalencias en la evaluacién de las opciones de titulacién.- A efectos de
favorecer la movilidad nacional estudiantil de las escalas institucionales de valoracion
establecidas para todas las carreras vigentes son las siguientes:
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EQUIVALENCIA
ESCALA CUANTITATIVA Sistema de Educacién Superior (SES)
9,0-10,0 Excelente
7,0-8,9 Muy Bueno
5,0-6,9 Bueno
3,0-49 Regular
0,1-29 Deficiente

Articulo 26.- Registro de calificaciones.- El registro de calificaciones sera entregado por el
responsable de cada etapa, conforme los formatos establecidos por la institucion y el presente
reglamento, debidamente firmado por sus responsables.

TITULO IV
TRABAJO DE TITULACION O INTEGRACION CURRICULAR

CAPITULO |
TEMAS Y PLAN DE PROYECTO

Articulo 27.- Del tema de trabajo de titulacién o integracidon curricular.- Es un titulo
concerniente al campo de aplicacion de una determinada carrera, dentro del cual se pretende
realizar una investigacion. Comprende la etapa inicial del proceso de escritura del trabajo de
titulacion o integracion curricular.

Articulo 28.- De la propuesta de los temas de trabajos de titulacién o integracion
curricular.- Los temas de trabajos de titulacion podran ser propuestos por:

a) Los estudiantes; o
b) Los docentes de las asignaturas profesionales de cada carrera.

Todos los temas obtenidos a través de este articulado reposaran en una base de datos de
cada Coordinacion de Carrera.

Articulo 29.- Plan de Proyecto.- Se entiende como plan de proyecto la elaboracion de un
documento académico en el cual consten al menos los siguientes elementos: tema, definicion
del problema, justificacion del problema, objetivo general, objetivos especificos, lineas y
sublineas de investigacion, marco tedrico, idea a defender, metodologia de la investigacion,
resultados esperados, viabilidad, cronograma de actividades, y bibliografia.

Articulo 30.- Esquema e instructivo para la redaccion de planes de proyecto.- La
Coordinacion de investigacion, Desarrollo Tecnolégico e Innovacion en colaboracion con las
coordinaciones de cada una de las carreras, desarrollara el esquema e instructivo del Plan de
Proyecto para trabajos de titulacion o integracién curricular.

Articulo 31.- Fecha de presentacion del plan de proyecto.- Los y las estudiantes deberan
presentar su plan de proyecto al inicio del proceso de matriculas ordinarias, segun lo
establezca el cronograma de cada carrera.

Articulo 32.- De la validacion de los planes de proyecto.- La comision de titulacién de cada
carrera, convocara a sus docentes, a una reunién para la validacion de los planes de proyecto
de titulacion, observando que los mismos tengan impacto social, tecnolégico y estén acorde
a las lineas de investigacion de la carrera. Se asignara un tutor por proyecto.
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Para los casos en que los estudiantes presenten planes de proyectos a realizarse en
empresas, se solicitara como anexo, una carta de autorizaciéon en la que la institucién se
compromete a brindar las facilidades y acceso a las instalaciones para el desarrollo y
culminacion de su tema de investigacion.

Articulo 33.- De la notificacion al estudiante.- La Coordinaciéon de cada carrera, sera la
encargada mediante memorando, de notificar al estudiante la aprobacion del plan de proyecto,
asi como la designacion de su tutor.

En caso de que el Plan de Proyecto no sea aprobado, el estudiante podra acceder a la base
de datos de su respectiva carrera para la formulacion y presentacién de un nuevo plan en un
plazo de 48 horas; u optar por otra opcién de titulaciéon. Esta comunicacion sera archivada en
el expediente de cada estudiante.

CAPITULO I
TUTOR DEL TRABAJO DE TITULACION O INTEGRACION CURRICULAR

Articulo 34.- Designacién del Tutor.- El Instituto Vicente Leén garantizara la designacion del
director o tutor del trabajo de titulacién o integracion curricular, una vez que el estudiante lo
solicite, siempre y cuando éste cumpla con los requisitos legales y académicos para su
desarrollo. En caso de que el director o tutor no cumpla con su responsabilidad académica
dentro de los plazos correspondientes, el Instituto debera reemplazarlo de manera inmediata.

Los tutores seran designados entre los miembros del personal académico de cada carrera, y
notificados por la respectiva coordinacion.

Luego de la designacién del tutor del trabajo de titulacidén o integracién curricular, la comisién
de titulacion de cada carrera receptara el avance mensual de las tutorias de los trabajos.

Articulo 35.- De las funciones del tutor.- Tiene la responsabilidad de acompafar al
estudiante desde la elaboracion del primer borrador del trabajo de titulaciébn o integracion
curricular hasta la planificacién de su defensa.

CAPITULO 1l
TRABAJO DE TITULACION O INTEGRACION CURRICULAR

Articulo 36.- Trabajos de titulacion o integracion curricular.- Se consideran trabajos de
titulacion o integracion curricular en las carreras de formacién técnica superior, tecnoldgica
superior, y sus equivalentes los siguientes: proyectos de investigacion, proyectos
integradores, ensayos o articulos académicos, etnografias, sistematizacion de experiencias
practicas de investigacion y/o intervencion, analisis de casos, estudios comparados,
propuestas metodoldgicas, propuestas tecnoldgicas, productos o presentaciones artisticas,
dispositivos tecnoldgicos, modelos de negocios, emprendimientos, proyectos técnicos,
trabajos experimentales, entre otros de similar nivel de complejidad.

Los trabajos de titulacion o integracion curricular seran evaluados individualmente. Estos
trabajos podran desarrollarse con metodologias multi profesionales o multidisciplinarias. Para
su elaboracion se podran conformar equipos de dos estudiantes de una misma carrera. Estos
equipos podran integrar a un maximo de tres estudiantes, cuando pertenezcan a diversas
carreras en el Instituto. En estos casos el trabajo de titulacion o integraciéon curricular se
desarrolla por mas de un estudiante y su evaluacién se realiza de manera individual.
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- Articulo 37.- De las modalidades del Trabajo de Titulacion.- Las modalidades del trabajo
de titulacion o integracién curricular para las carreras vigentes estaran establecidas en sus
respectivos Proyectos de Carrera dentro de su Unidad.

Para las carreras no vigentes habilitadas para registro de titulos, las modalidades estaran
establecidas en la Unidades de Titulacion Especial o Titulacion de cada carrera.

Articulo 38.- De los esquemas de trabajos de titulacién.- Un esquema de trabajo de
titulacion o integracion curricular, consiste en un documento que estructura los contenidos de
la investigacién de una determinada carrera por capitulos, en relacion a las modalidades
establecidas dentro de los proyectos de carrera.

Los esquemas de trabajo de titulacidn o integracién curricular seran elaborados por cada
Coordinador de Carrera, su revision estara a cargo de la Coordinacion de Investigacion,
Desarrollo Tecnol6gico e Innovacidon y su posterior validacion estard a cargo de
Vicerrectorado.

Articulo 39.- Del abandono del trabajo de titulacion.- Se considera abandono del trabajo
de titulacién o integracién curricular, cuando un estudiante no se ha acercado y presentado
avances de su trabajo en el plazo de treinta (30) dias, desde la fecha de asignacion de su
tutor o desde la dltima revisién de su trabajo.

El estudiante que abandone el trabajo de titulacidon o integracién curricular, debera iniciar
nuevamente el proceso, de conformidad con lo dispuesto al presente reglamento.

El tutor o la tutora tienen la obligacion de notificar el particular a su coordinador o coordinadora
de carrera el abandono del trabajo de titulacién o integracion curricular del estudiante.

Articulo 40.- De laentregay valoracién del trabajo de titulacion o integracién curricular.-
Conforme lo establecido en cada uno de los cronogramas del proceso de titulaciéon de cada
carrera, los y las estudiantes entregaran los respectivos borradores de los trabajos de
titulacion o integracion curricular a su tutor.

El tutor revisara y evaluara el borrador del trabajo presentado por cada estudiante.

Cuando la investigacién sea validada el tutor, el mismo entregara a la Comision de Titulacion
de su carrera un oficio con los tres ejemplares del borrador final del trabajo citado, adjuntando
la ficha de seguimiento.

El estudiante que no cumpla con la entrega del trabajo de titulacion en las fechas establecidas,
debera sujetarse a un nuevo proceso de titulacion para el siguiente periodo académico, de la
misma manera en aquellos casos que el tutor emita un informe desfavorable.

CAPITULO IV
DEL TRIBUNAL DE GRADO

Articulo 41.- Tribunal de grado.- Se define como tribunal de grado a la designacion de tres
(3) docentes de la institucion afines al area los cuales tendran la facultad de revisar y evaluar
el trabajo de titulacion.

El tribunal de grado estara conformado por dos profesores del area del tema del trabajo de
titulacion o integracion curricular, quienes se encargaran del contenido técnico, y un docente
de apoyo para la revision del marco metodolégico.
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Articulo 42.- De la designacién.- La comisién de titulacién de cada carrera, en reunién con
su coordinador, luego de la entrega del borrador final del trabajo de titulacion o integracién
curricular por parte del tutor, designara al tribunal de titulacion.

Cada Coordinacion de Carrera, sera la encargada de notificar a cada uno de los docentes que
formaran parte del tribunal. En la notificacion se hara la entrega del borrador del trabajo de
titulacion o integracion curricular, para su lectura y respectiva evaluacion.

Articulo 43.- De la notificacién al estudiante.- Luego de conformado el tribunal de titulacion,
la Comisién de Titulacion de cada carrera, notificara al estudiante la designacion del mismo.

CAPITULO V
PRESENTACION DEL TRABAJO DE TITULACION O INTEGRACION CURRICULAR

Articulo 44.- Informe y evaluacion del trabajo escrito.- Cada integrante del tribunal de
grado informara mediante oficio a la comision de titulacién de cada carrera, el cumplimiento
de la revision del trabajo final en el plazo establecido en cada uno de los cronogramas de
titulacion. En dicho informe se detallara las observaciones o sugerencias encontradas en el
trabajo escrito. Adjunto al oficio se anexara la hoja de calificacion del trabajo escrito, con la
respectiva firma del lector.

El trabajo escrito serd aprobado cuando el promedio de las notas de la calificacion de los
lectores sea mayor o igual a siete puntos (7,0) puntos sobre diez (10,0)

El estudiante que no alcance la calificacion requerida en las fechas establecidas dentro del
cronograma de titulacién, debera sujetarse a un nuevo proceso de titulacion para el siguiente
periodo académico.

Articulo 45.- De la autorizacion del empastado.- Una vez que cada miembro del tribunal de
grado haya entregado el informe y evaluacion del trabajo escrito a la Comision de titulacién
de su carrera, dicha comision verificara el puntaje de aprobacion.

Una vez cumplida la etapa de aprobaciéon, conforme los establecido en el cronograma de
actividades, la Comisién de titulacion de cada carrera informara a sus estudiantes la
autorizacién el empastado del trabajo de titulaciéon, y que puede procederse a la defensa final.

Articulo 46.- De la presentacion del empastado.- El estudiante entregard un empastado en
color azul y letras doradas, con su respectivo CD que debe adjuntarse en sobre al final del
trabajo de titulacion debidamente etiquetado, e incluira:

a) Formato en PDF con el proyecto de titulacion completo.
b) Archivo de Power Point u otro para la defensa publica.

CAPITULO VI
DEFENSA O SUSTENTACION

Articulo 47.- Del proceso de la defensa.- La defensa del trabajo de titulacién o integracion
curricular, consistira en una exposicion abreviada de su contenido, que no podra ser
interrumpida hasta su finalizacion, luego de la cual se procedera con las preguntas de rigor
por parte de los miembros del tribunal.
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~ Articulo 48.- Del lugar, fecha y hora de la defensa.- La comision de titulacion sera la
responsable de planificar e informar el lugar, la fecha y hora de la defensa.

La comisién de titulacion de cada carrera, notificara al o la estudiante el lugar, fecha, y hora
para la defensa del trabajo de Titulacién o integracion curricular.

La Comision de Titulacién de cada carrera sera la encargada de organizar los espacios e
infraestructura para la defensa final, en funcién de la fecha y hora establecidas para la misma.

Articulo 49.- De la instalacién e inicio de la defensa.- La Comisién de Titulacién de cada
carrera instalara el tribunal de titulacion, el cual estara presidida por el docente mas versado
en el tema de investigacion.

Articulo 50.- Del tiempo de sustentacion.- Para la defensa final, el estudiante tendra un
tiempo aproximado de cincuenta (50) minutos, en los cuales se considera: treinta (30) minutos
para su exposicion y veinte (20) minutos para solventar preguntas.

Luego de la sustentacion se dara un lapso de 15 minutos para que el tribunal, delibere y
califique la defensa oral.

Articulo 51.- De la aprobacién de la defensa oral.- La defensa oral serd aprobada cuando
el promedio de las notas de la calificacion del tribunal sea mayor o igual a siete (7,0) puntos
sobre diez (10,0).

En caso de que el tribunal decida levantar la defensa final del trabajo de titulacién, el
estudiante debera presentarse en un plazo no mayor de setenta y dos (72) horas a una nueva
defensa.

El estudiante que no apruebe por segunda ocasidn su sustentacion, o no se presente en las
fechas establecidas, debera sujetarse a un nuevo proceso de titulacién para el siguiente
periodo académico.

Articulo 52.- Del acta de defensa oral.- Vicerrectorado en coordinacion con las
coordinaciones de carrera, seran los encargadas de elaborar un los formatos en los que se
elaboren las actas de la defensa oral.

TiITULO V
EXAMEN COMPLEXIVO

CAPITULO |
DEFINICION DE EXAMEN COMPLEXIVO

Articulo 53.- Examen complexivo.- El examen complexivo es un examen de grado articulado
al perfil de egreso de la carrera, con el mismo nivel de complejidad, tiempo de preparacion y
demostracion de resultados de aprendizaje o competencias, que el exigido en el trabajo de
titulacion. El examen de grado puede ser una prueba teorico — practica.

Articulo 54.- Valoracioén y calificacién del examen Complexivo.- El examen Complexivo
sera una prueba tedrico — practica, donde el componente teérico correspondera al 50% del
examen, y el componente practico al 50%, ambos componentes son de caracter obligatorio
dentro del proceso de examen Complexivo.
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La nota minima de aprobacién sera de siete (7,0) sobre diez (10,0) puntos, en la suma de
ambos componentes, se considera hasta un decimal sin aproximacion en la nota o calificacion
obtenida, conformo el reglamento de evaluacion institucional.

Para la aprobacion del componente tedrico la nota minima corresponderd a tres punto cinco
(3,5) sobre cinco (5,0) puntos.

Aprobado el componente teérico el estudiante accedera al componente practico, caso
contrario el estudiante debera inscribirse a un nuevo proceso de titulacién, para rendir un
nuevo examen Complexivo o pedir cambio de modalidad de titulacién.

Articulo 55.- De la no presentacion al examen Complexivo.- Aquellos estudiantes que no
se presenten a alguna de las etapas de examen Complexivo, esto es examen teérico y/o
examen practico, en las fechas establecidas en el cronograma de titulacion no podran rendir
un nuevo examen, y quedaran fuera del proceso de titulacién para el periodo académico en
el cual se inscribieron.

Articulo 56.- Sobre el Instructivo para la elaboracién de exdmenes complexivos.- Es un
documento que establecerd la forma de estructurar un examen Complexivo, sus
caracteristicas técnicas y presentacion ante los estudiantes, también, detallara la forma en la
gue se organizaran las preguntas o reactivos preparados por lo docentes responsables del
proceso.

En el instructivo también se especificara la metodologia que se utilizara para la designaciéon
de responsables y los respectivos formatos de control, seguimiento, y compromiso, asi como
el tiempo de preparacion.

El instructivo regira para carreras vigentes y no vigentes habilitadas para registro de titulo.
Vicerrectorado en conjunto con las Coordinaciones de Carrera elaboraran el instructivo en
mencion.

CAPITULO Il
DEL EXAMEN COMPLEXIVO TEORICO

Articulo 57.- Examen complexivo tedrico.- Evalla los resultados de aprendizaje logrados
por los estudiantes tomando en cuenta aspectos cognitivos y principalmente procedimentales.
La evaluacién debe realizarse mediante pruebas de base estructurada a través de reactivos
de opcion maltiple con cuatro opciones de respuesta.

Articulo 58.- Organizacion del proceso para el examen teérico.- Para la organizaciéon y
operatividad del examen tedrico, la Comisién de Titulacion de cada carrera desarrollara las
siguientes actividades:

a) Convocar a los estudiantes que desean postular a esta opcion de titulacion;

b) Elaborar un listado de los estudiantes que se han inscrito en el proceso; y,

c) Socializar las particularidades del mismo.

Articulo 59.- Conformacion del equipo de expertos por carrera.- Para la realizacion del
examen teorico es necesario conformar un equipo de docentes con experiencia en una
determinada area del conocimiento, quienes seran designados por el coordinador de cada
carrera; los que deberan ejercer su cargo con responsabilidad suscrito a través de un acta de
confidencialidad. Este equipo de profesionales seran los responsables de la elaboracion de
los reactivos en cada una de las carreras.
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~ Articulo 60.- Organizacién curricular para el examen tedrico.- Para la organizacion
curricular del examen tedrico es importante considerar los resultados de aprendizaje de cada
carrera, contemplados en la Unidad de Titulacién Especial, Unida de Titulacion o Unidad de
Integracion Curricular.

Articulo 61.- Estructuraciéon, conformacion y revisién del examen tedrico.- En esta etapa
la Comision de Titulacion de cada carrera revisara, seleccionara los reactivos y estructurara
el examen tedrico; tanto para el primer examen como para el examen de recuperacion, los
mismos que deberan guardar correspondencia con los temas y sujetarse a estrictas normas
de confidencialidad.

También debera imprimir el nimero exacto de examenes que se utilizaran de acuerdo al
listado de estudiantes inscritos.

Articulo 62.- Designacion de aplicadores y asistentes del examen.- La Comision de
titulacion en coordinacién con el coordinador o la coordinadora de carrera, de acuerdo a las
listas oficiales, designara a los docentes aplicadores del examen; quienes previamente deben
ser capacitados.

Articulo 63.- Aplicacién del examen teérico.- El docente examinador, previo a la aplicacion
del examen considerara lo siguiente:

a) Contar con los registros de asistencia de los estudiantes que rendiran el examen teorico;

b) Reconocer con anticipacion el aula o laboratorio para la aplicacion del examen teérico;

c) Asistir una hora antes para verificar las condiciones y garantias del proceso;

d) Recibir los kits documentales proporcionados por la Comisién de Titulacion, los mismos
gue constaran de: Un juego de cuadernillos con las preguntas para el examen y la hoja de
respuestas. El kit sera entregado en sobre cerrado debidamente rotulado; vy,

e) Aguellas carreras que opten por la utilizacion de la plataforma virtual institucional,
organizaran los insumos tecnoldgicos para la aplicacion del examen.

f) Una vez finalizado el examen debera guardar los kits de aplicacion bajo las debidas
medidas de seguridad y entregar a la Comision de Titulacion de su carrera.

Articulo 64.- Calificacidén del examen.- Una vez recibidos los kits de aplicacién la comision
de Titulacién procedera a abrir cada sobre sellado: y separar el material utilizado, seleccionar
las hojas de respuesta y calificarlas segun sus solucionarios.

Articulo 65.- Entrega de resultados del examen tedrico complexivo.- Los resultados del
examen complexivo seran publicados por cada coordinacién de carrera. De no existir
conformidad con los mismos, el estudiante podra solicitar la revision de su examen por una
sola vez ante Vicerrectorado.

Articulo 66.- De la recalificacion.- Aquel estudiante que presente una inconformidad en su
nota, podré solicitar recalificacién con un oficio dirigido a Vicerrectorado.

Vicerrector dispondra o no dispondra la viabilidad de la revision solicitada por el estudiante
designando a un docente de la carrera para la recalificacion del mismo.

El estudiante que no apruebe el examen complexivo tedrico, 0 no se presente en las fechas
establecidas, debera sujetarse a un nuevo proceso de titulacion para el siguiente periodo
académico.
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CAPITULO 1l
DEL EXAMEN COMPLEXIVO PRACTICO

Articulo 67.- Examen complexivo practico.- Este examen posibilita la aplicacién de los
conocimientos tedricos de la formacion profesional de cada carrera, de manera practica,
enfocandolos en resultados de aprendizaje, para lo cual se estableceran pardmetros de
evaluacion de acuerdo a los requerimientos de cada carrera.

El examen se lo realizara en tiempo real, en presencia de un experto del area, el cual
monitoreara y evaluara permanentemente el accionar o desempefio del estudiante.

Articulo 68.- Organizacion del examen préactico por carrera.- La organizacion de los
examenes complexivos practicos por carrera son los siguientes:

e Para la carrera de Seguridad e Higiene del Trabajo se establecera un banco de casos
especificos practicos enfocados por areas de conocimiento, y la evaluacion sera por
pardmetros técnicos especificos legales. El caso practico sera sorteado de manera
aleatoria al momento del inicio del examen. El tiempo de duracion del examen dependera
del caso a desarrollar con su respectivo respaldo del desarrollo del mismo. El tiempo
maximo establecido para su desarrollo y sustentacion sera de 2 horas.

o Parala carrera de Gastronomia se establecera un listado de ingredientes con 24 horas de
anticipacion, con el cual, cada estudiante preparard un menu completo, que sera evaluado
por parametros técnicos. El tiempo maximo establecido sera de 2 horas.

e Para la carrera de Desarrollo de Software se establecera un banco de casos especificos
por areas de conocimiento, y la evaluacion sera por parametros técnicos. El caso sera
sorteado al momento del inicio del examen. El tiempo maximo establecido para su
desarrollo y sustentacién sera de 3 horas.

e Paralas carreras de Contabilidad, Administracion Financiera, Disefio Gréafico y Marketing,
se establecerd un banco de casos practicos por areas de conocimiento, y la evaluacién
sera por parametros técnicos legales. El caso sera sorteado al momento del inicio del
examen. El tiempo maximo establecido para su desarrollo y sustentacion sera de 2 horas.

En ninguna de las carreras el caso de un examen practico durara mas de tres (3) horas,

Dentro del proceso de evaluacion, el evaluador podra realizar tres (3) preguntas de aclaraciéon
del caso presentado.

Para las carreras no vigentes habilitadas para registro de titulos, los casos seran en funcion
de cada malla curricular, y se acogeran al mismo proceso de evaluacion de las carreras
vigentes.

Articulo 69.- Conformacion de equipo de expertos por Carrera.- La coordinacion de
carrera tiene la obligacion de conformar un equipo de expertos; de acuerdo al nimero de
estudiantes, quienes tendran bajo su responsabilidad principalmente:

a) Plantear los estudios de casos y problemas relacionados con la profesion.

b) Elaborar la guia metodoldgica que contiene la informacion necesaria para el apoyo a los
estudiantes.

¢) Acompafar a los estudiantes en jornadas de analisis previo al examen practico

d) Elaborar las rubricas que determinen los criterios de evaluacion.
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~ Articulo 70.- Evaluacion del examen préactico-. Se lo realizara ante un experto en el area
de estudio. Los criterios a utilizar en la evaluacién del examen practico deben estar sujetos a
una rubrica elaborada por los grupos de expertos de cada carrera.

En el caso que un estudiante no se presente al examen practico, podra hacerlo en un plazo
maximo de 48 horas, presentando una justificacion certificada que aclare el motivo de su no
presentacion. Vicerrectorado, justificara o no justificara dicha solicitud.

Articulo 71.- Sobre la presentacion de resultados de los examenes complexivos.- Una
vez concluido el examen Complexivo, la Comisién de Titulacion de cada carrera elaborara un
consolidado de notas finales dentro de las 24 horas posteriores a la Gltima evaluacion préactica,
mismo que sera entregado a su respectiva coordinacion de carrera para su revision.

El estudiante que no apruebe el examen complexivo, debera sujetarse a un nuevo proceso de
titulacion para el siguiente periodo académico.

~ TiTuLo VI ,
FINALIZACION DEL PROCESO DE TITULACION

CAPITULO |
INFORME FINAL DEL PROCESO DE TITULACION

Articulo 72.- Informe de finalizacibn de proceso de titulacion.- Es el documento
administrativo — académico, que detalla la informacion del proceso de titulacién de cada
carrera, durante el desarrollo de un determinado periodo académico. El mismo en su parte
esencial debe informar el resultado de los estudiantes que concluyeron exitosamente dicho
proceso, asi como de aquellos estudiantes que no lo aprobaron.

El informe de finalizacion del proceso de titulacion, al menos contendra los siguientes
contenidos: tema, objetivo, antecedentes, desarrollo nimero total de graduados, nimero de
graduados por modalidad de titulacion, numero de estudiantes inscritos en el proceso, listas
y notas de estudiantes, conclusiones y recomendaciones. El formato de dicho informe sera
elaborado por Vicerrectorado y socializado con las coordinaciones de carrera, antes de su
aplicacion.

Al final de cada proceso de titulaciéon, la Comisién de Titulacion de cada carrera elaborara el
informe, el mismo sera revisado y validado por el coordinador o la coordinadora de carrera.

Una vez cumplidas estas etapas, cada coordinacion de carrera, entregara su informe a
Vicerrectorado, para que a su vez esta dependencia de conocimiento a Rectorado y continuar
con el proceso de proclamacién de graduados.

El Rectorado por solicitud de Vicerrectorado, convocara a una reunion de Organo Colegiado
Superior, para la aprobacién de los informes de resultados finales de los estudiantes que
cumplieron exitosamente su proceso de titulacién, declardndolos como graduados del
Instituto.

CAPITULO I
DEL RECORD ACADEMICO Y ACTA DE GRADO

Articulo 73.- Récord académico.- Es el documento administrativo — académico, que detalla
la informacién personal, y académica de un estudiante que ha concluido su proceso de
estudios dentro del Instituto. Sera elaborado y archivado por secretaria.
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Este documento detallard entre las principales informaciones: asignaturas, créditos, horas,
notas, nombres de docentes, de todos los periodos académicos que un graduado ha aprobado
en su vida o trayectoria académica dentro el Instituto, de la misma manera, detallara las notas
finales y totales con las que se gradué el estudiante.

Secretaria general, elaborard el formato de Récord Académico que contemple sus
caracteristicas técnicas. Este documento sera presentado a Vicerrectorado para su revision y
validacion.

El récord académico por estudiante, serd elaborado cuando se aprueben los informes finales
del proceso de titulacién de cada carrera, por parte del Organo Colegiado Superior.

Articulo 74.- Acta de grado.- Es un documento administrativo-académico que certifica la
legalidad de la graduacion o culminacién de estudios de un estudiante de una determinada
carrera del Instituto.

Secretaria general elaborara el formato de acta de grado que contemple las caracteristicas
informativas y técnicas para su posterior legalizacién. Solo esta dependencia y sus
responsables o delegados, tienen la autorizacion para la elaboracion de los instrumentos
citados.

) CAPITULO 1l )
DE LA PROCLAMACION DE GRADUADOS, ESPECIES E INCORPORACION

Articulo 75.- De la proclamacién de graduados.- Una vez que el Organo Colegiado Superior
en sesion ordinaria o extraordinaria, apruebe los récords académicos presentados por
secretaria general, procedera a la proclamacion de graduados y a su vez dispondra la
elaboracion de las respectivas actas de grado.

La fecha de proclamacion de la sesién del Organo Colegiado Superior sera establecida como
la fecha de graduacion.

Luego de la proclamacién, se establecera la fecha para el acto de incorporacion de los
graduados.

Articulo 76.- Sobre la ceremonia de incorporacion.- Vicerrectorado en coordinacion con
las Coordinaciones de cada una de las Carrera, organizaran Unicamente dos ceremonias
(colectivas) de afio al concluir cada proceso de titulacion, su planificacion sera establecida en
el calendario académico de cada periodo académico.

Los estudiantes que sean proclamados Tecndlogos en fechas diferentes durante el afio,
deberan acogerse a uno de los eventos planificados de incorporacion.

Se consideraran casos especiales de incorporacién debidamente justificados, previa
autorizacion de rectorado.

Articulo 77.- Del instructivo sobre el registro, entrega, modificacion o anulacién de
especies o titulos.- Secretaria general elaborara un instructivo en el que se detalle las
normativas a seguir sobre el proceso de registro, refrendacion, entrega, modificacion o
anulacién de especies o titulos correspondientes al Instituto.
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DISPOSICIONES GENERALES

DISPOSICION GENERAL PRIMERA.- Vicerrectorado en conjunto con las Coordinaciones de
Carrera, elaboraran y aprobaran los formatos de solicitud para la inscripcion al proceso de
titulacion, con el fin de normar dicho proceso.

DISPOSICION GENERAL SEGUNDA. .- En los casos no previstos en el presente reglamento,
se actuara conforme a lo dispuesto a la Ley de Educacién Superior (LOES) y los reglamentos
expedidos por el Consejo de Educacion Superior CES, y las resoluciones establecidas por el
Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnoldgico Vicente Ledn.

DISPOSICION GENERAL TERCERA.- Una vez finalizados los procesos de titulacion de un
determinado periodo académico, las coordinaciones de carrera, entregaran bajo codificacién
e inventario, los empastados de los trabajos de titulacion o integracién curricular a Secretaria
General, la cual a su vez realizara la entrega oficial a la Unidad de Biblioteca.

La codificacién de los trabajos de titulacién e integracion curricular estara normada por la
“Politica para la Elaboracion, Entrega, Recepcion y Archivo de Documentacion del Instituto
Superior Tecnolégico Vicente Ledn”.

DISPOSICION GENERAL CUARTA.- El proceso de titulacién en lo correspondiente a la
Carrera de Técnico Superior en Seguridad Ciudadana y Orden Publico, se acogera a lo que
determine el proyecto de dicha carrera. En los casos que se requieran procesos
complementarios, dicha carrera podra acogerse a lo establecido en el presente reglamento.

DISPOSICION GENERAL QUINTA.- Notificar a la Unidad de Comunicacion, y la Unidad de
TICS, el presente reglamento para su publicacién, socializacion y difusién por medios virtuales
a la comunidad académica del Instituto Superior Tecnoldgico Vicente Leon.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA. Aquellos estudiantes que concluyeron su plan de
estudios y se retiraron sin concluir el proceso de titulacién, podran reingresar a la misma
carrera en el tiempo maximo de 10 afios a partir de la fecha de su retiro, para lo cual deberan
presentar su solicitud de reingreso e inscripcion al proceso directamente en la comisién de
titulacion.

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA. Para los estudiantes que no accedieron al
proceso de titulacién con el reglamento actual, y que tuvieron procesos incompletos, deberan
regularizarse al inicio de cada periodo académico con la normativa vigente.

No se tramitaran o se finalizaran procesos anteriores que no se acojan al presente reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA TERCERA. A partir de la fecha de aprobacion del presente
reglamento, cada coordinador de carrera presentara en 120 dias a Vicerrectorado los
esquemas de las Unidades de Integracion Curricular para su aprobacion.

La Coordinacion de Investigacion en conjunto con las Coordinaciones de Carrera presentaran
una planificacién interna del proceso de elaboracién de los esquemas de trabajos de titulacién
a Vicerrectorado en el plazo de treinta (30) dias luego de la aprobacién del presente
reglamento.
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2= DISPOSICION TRANSITORIA CUARTA. A partir de la fecha de aprobacion del presente

reglamento, la comisién de investigaciéon presentara en 120 dias a Vicerrectorado los
siguientes instructivos e instrumentos para su andlisis y posterior aprobacion:

— Esquema de Plan de proyecto para trabajos de titulacion.
— Instructivo para la redaccion de planes de proyecto y trabajos de titulacion.

DISPOSICION TRANSITORIA QUINTA. Vicerrectorado coordinara con Rectorado, la
Coordinacion de Bienestar Institucional y las Coordinaciones de Carrera, los procesos o
actividades para el programa de incorporacion de los graduados.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA .-Se deroga el Reglamento del Proceso de Titulacion del Instituto Tecnoldgico Superior
Vicente Lebn, aprobado por el extinta figura del Consejo Académico Superior, el 16 de marzo
del 2018, sus posteriores reformas y normativas que contrapongan al presente reglamento.

DISPOSICION FINAL
El presente reglamento entrard en vigencia desde su aprobacion.

Dado en la ciudad de Latacunga, en la vigésima tercera sesion extraordinaria correspondiente
al afio 2021, del Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnolégico “Vicente Ledn”,
a los veinte y uno (21) dias del mes de diciembre del 2021.
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